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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ A. S. 2018/2019

APPROVATO DAL COLLEGIO DEI DOCENTI DEL  03/09/2018

ATTIVITÀ DI INSEGNAMENTO

CALENDARIO SCOLASTICO

Scuola dell’Infanzia- Scuola Primaria- Scuola Secondaria di 1° grado

	
	INFANZIA
	PRIMARIA
	SECONDARIA

	Inizio delle lezioni 
	12-09-2018
	12-09-2018
	12-09-2018

	Termine delle lezioni 
	30-06-2019
	08-06-2019
	08-06-2019

	Chiusura I Quadrimestre 
	31 GENNAIO 2019

	Chiusura II Quadrimestre
	8 GIUGNO 2019



SOSPENSIONE ATTIVITÀ DIDATTICHE

	Ponte Ognissanti
	01, 02, 03 novembre 2018

	 Immacolata 
	08 dicembre 2018

	Vacanze natalizie
	dal 24 dicembre 2018 all’06 gennaio 2019inclusi

	Carnevale
	04,05 marzo 2019

	Vacanze pasquali 
	dal 18 aprile 2019

	Festadella Liberazione
	Al 27 aprile 2019

	Ponte Festa dei Lavoratori
	01 maggio 2019

	Festa della Repubblica
	02 giugno 2019

	Santo Patrono

	25 gennaio 2019 San Paolo



IMPEGNI DEL PERSONALE DOCENTE DELLA SCUOLA

A. ATTIVITA’ DI INSEGNAMENTO
Ore di insegnamento:
· 25 ore di insegnamento nella Scuola dell’Infanzia;
· 22 ore di insegnamento più 2 di programmazione settimanale o plurisettimanale nella Scuola Primaria;
· 18 ore di Cattedra nella Scuola Secondaria di I grado.

B. PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO


1) COLLEGIO DEI DOCENTI 10 ore (n. 6riunioni, salvo convocazioni straordinarie)
2) ATTIVITA’ DI PROGRAMMAZIONE/GRUPPI DI LAVORO/DIPARTIMENTIINIZIO e FINE ANNO  14 ore 
3) INCONTRI DI SETTORE 4 ore
4) INCONTRI CON LE FAMIGLIE 6 ore (n. 2 riunioni)
5) DIPARTIMENTI 6 ORE (n. 3 riunioni)
TOTALE N. 40 ORE


1. SCUOLA DELL’INFANZIA - Consigli di Intersezione n. 4 incontri di 2 ore (8 ore); Programmazione bimestrale n. 6 incontri di 2 ore (12 ore); GLH n. 2 incontri di 20 minuti (40 minuti): totale ore impegni n. 20 e 40 minuti.
2. SCUOLA PRIMARIA - Consigli di Interclasse n.4 incontri di 2 ore(8 ore); Consigli di Interclasse tecnici n. 4 di 2 ore (8 ore); GLI 2 incontri di 20 minuti (40 minuti): totale ore impegni n. 16 e 40 minuti.
3. SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO - Consigli di classe n. 4di 45 minutiper classe (3 ore per classe); Consigli di Classe tecnici e/o classi parallele n. 3 di 2 ore (6 ore).

ATTIVITA’ MESE DI SETTEMBRE – OTTOBRE

	PERIODO
	ORARIO
	TIPO DI ATTIVITA’
	CONVOCATI
	SEDE

	4 settembre
	09.30/12.00
	Dipartimento Disciplinare
	Tutti i Docenti
	Centrale

	5 settembre
	09.30/12.00
	Dipartimento Disciplinare
	Tutti i Docenti
	Centrale

	6 settembre 
	09.30/12.00
	Dipartimento Disciplinare
	Tutti i Docenti
	Centrale

	7 settembre 
	09.30/12.00
	Dipartimento Disciplinare
	Tutti i Docenti
	Centrale

	11 settembre
	pomeriggio
	Dipartimenti
	Tutti i Docenti
	Centrale



O.d.G
· PROGRAMMAZIONE DISCIPLINARE,
· IPOTESI COMPITI DI REALTA’,
· UDA TRASVERSALE E PER CLASSE,
· IPOTESI DI ATTIVITA’ DI SEZIONE

ATTIVITA’ 

	PERIODO
	ORARIO
	TIPO DI ATTIVITA’
	CONVOCATI
	SEDE

	18 ottobre
	2 h
	Incontro Dipartimenti
	Tutti i Docenti
	Centrale

	29 ottobre
	16.30-18.30
	Elezioni O.O.C.C
	Tutti i Docenti
	Centrale

	dicembre
	2 h
	Incontro Dipartimenti
	Tutti i Docenti
	Centrale

	maggio
	2 h
	Incontro Dipartimento
	Tutti i Docenti
	Centrale



PRECISAZIONI ESONERI: 
· I DOCENTI DI RELIGIONE PARTECIPANO A N. 2 CONSIGLI DI CLASSE (OTTOBRE E MAGGIO) E N. 2 CONSIGLI DI CLASSE TECNICI (1° e 3°); 
· PER I DOCENTI DELLA SCUOLA DELL’INFANZIA E PRIMARIA POTRANNO ESSERE EFFETTUATI ALTRI INCONTRI DI INTERSEZIONE/INTERCLASSE TECNICI PER EVENTUALI PROBLEMATICHE QUALORA IL DS NE RILEVI L’ESIGENZA.
4. VALUTAZIONI PERIODICHE
· Scrutini 1° quadrimestreScuola Secondaria di 1° grado: 02, 06 e 09 febbraio 2018;
· Scrutini 1° quadrimestre Scuola Primaria: 07 e 08 febbraio 2018;
· Scrutini 2° quadrimestreScuola Secondaria di 1° grado:07, 08e 11 giugno 2018;
· Scrutini 2° quadrimestre Scuola Primaria: 12 giugno 2018.
5. RIUNIONE PRELIMINARE – 12 giugno 2018.
6. INIZIO ESAMI DI STATO – 13 giugno 2018 prova di Italiano; 14 giugno 2018 prova di Matematica; 15 giugno 2018 prova di Lingue; 16 giugno 2018 ratifica prove scritte.

ATTIVITA’ FUNZIONALI


COLLEGIO DOCENTI totale n. 10 ore

	PERIODO/ORARIO
	TIPO DI ATTIVITA’
	ORE
	ORE
	CONVOCATI
	SEDE

	Mese di settembre

	03-09-2018
10-09-2017
	Collegio docenti
Collegio docenti
	1ora½
1ora½
	
	Tutti i docenti
Tutti i docenti
	Centrale

	Mese di ottobre
	

	17/10/2018
	Collegio docenti

	1ora½
	
	Tutti i docenti

	

	Mese di gennaio
	

	12-01-2018
Ore 16:30 – 18:30
	Collegio docenti
(prima verifica PTOF)
	1ora½
	
	Tutti i docenti
	

	Mese di maggio
	

	14-05-2018
Ore 16:30 – 18:30
	Collegio docenti
	1ora½
	
	Tutti i docenti
	

	Mese di giugno
	

	29-06-2018

	Collegio docenti
	1ora½
	
	Tutti i docenti
	


N.B. n° 1 ore per C.D. ad horas



INCONTRI CON LE FAMIGLIE
Totale 6 ore

	PERIODO/ORARIO
	TIPO DI ATTIVITA’
	ORE
	ORE
	CONVOCATI
	SEDE

	Mese di dicembre

	O4-12-2018
Ore 15:00 – 17:00 Primaria
Ore 16:30 – 18:30 Infanzia
	Ricevimento genitori
	Ore 2
	
	Tutti i docenti
	
Sedi

	
12 - 13/12/2018
Ore 15:00 – 17:00 Secondaria

	Ricevimento genitori
	Ore 2
	
	Tutti i docenti
	
Sedi

	Mese di febbraio

	
19/02/2019
Ore 16.00 - 18.00

	Corsi di Valutazione 1^ quadrimestre
	Ore 2
	
	Tutti i docenti
	
Sedi

	Mese di aprile

	
14/04/2018
Ore 15:00 – 17:00 Primaria
Ore 16:30 – 18.30 Infanzia
15 - 16/04/2018
Ore 15:00 – 17:00 Secondaria

	Ricevimento genitori
	Ore 2
	
	Tutti i docenti
	Sedi



ATTIVITA’ FUNZIONALI



SCUOLA DELL’INFANZIA

Verifica bimestrale
(Calendario concordato)

	PERIODO/ORARIO
	TIPO DI ATTIVITA’
	ORE
	ORE
	CONVOCATI
	SEDE

	
	
	CCNL  art. 29 c. 3
	
	

	
	
	3a
	3b
	
	



	Mese di novembre

	
21-11-2018

	1° Incontro bimestrale
	2 ore
	Tutti i docenti
	sedi



	Mese di febbraio

	
14/02/2019

	Verifica bimestrale
	2 ore
	Tutti i docenti
	














SCUOLA PRIMARIA

CONSIGLI DI INTERCLASSE  

	PERIODO/ORARIO
	TIPO DI ATTIVITA’
	ORE
	ORE
	CONVOCATI
	SEDE

	
	
	CCNL  art. 29 c. 3
	
	

	
	
	3a
	3b
	
	

	
Mese di ottobre


	19-10-2018
Ore 16:30 – 18:30
	Consigli di Interclasse
	
	Ore 2
	Tutti i docenti Scuola Primaria
	Rispettive sedi

	
Mese di marzo


	20-03-2019
Ore 16:30 – 18:30
	Consigli di Interclasse
	
	Ore 2
	Tutti i docenti Scuola Primaria
	Rispettive sedi

	
Mese di maggio


	09-05-2019
Ore 16:30 – 18:30
	Consigli di Interclasse
	
	Ore 2
	Tutti i docenti Scuola Primaria
	Rispettive sedi

	
Mese di giugno

	giugno
	
Scrutini 2° quadrimestre

	
	30’ per classe
	Tutti i docenti Scuola Primaria
	SEDE
CENTRALE

	
Le date relative ai Consigli di Interclasse scrutini saranno comunicati successivamente.





SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO

CONSIGLI DI CLASSE

	PERIODO/ORARIO
	TIPO DI ATTIVITA’
	ORE
	ORE
	CONVOCATI
	SEDE

	
	
	CCNL  art. 29 c. 3
	
	

	
	
	3 a
	3b
	
	

	Mese di ottobre

	
Dal 22/10/2018
Al 26/10/2018
	Consigli di Classe
	
	45 minuti x classe
	
	
SEDE
CENTRALE

	Mese di novembre / dicembre

	


Dal 29/11/2018
Al 06/12/2018
	Consigli di Classe
	
	45 minuti x classe
	

	



SEDE
CENTRALE





	Mese di gennaio / febbraio

	
Dal 30/01/2019
Al 06/02/2019
	Consigli di Classe
	
	45 minuti x classe
	
	
SEDE
CENTRALE



	Mese di marzo / aprile

	
Dal 25/03/2019
Al 01/04/2019

	Consigli di Classe
	
	45 minuti x classe
	

	
SEDE
CENTRALE


	Mese di giugno

	
Dall’ 8 giugno
	Scrutini finali

	
	
	
	SEDE CENTRALE

	
Le date relative ai Consigli di Classe tecnici saranno comunicati successivamente.
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GLH: MODALITA’ ORGANIZZATIVE – PARTECIPAZIONE DEI DOCENTI
Sono previsti n. 2 GLH per gli alunni diversamente abili della durata indicativamente di 20 minuti per ogni alunno.
Ai GLH che si svolgono in orario pomeridiano sono chiamati a partecipare:
1. Scuola dell’Infanzia e Primaria: i docenti di sostegno e tutti i docenti di classe.
2. Scuola Secondaria di 1° grado: i docenti di sostegno e i docenti di Italiano, Matematica ed Inglese.
Ai GLH che si svolgono in orario antimeridiano (indisponibilità degli operatori della ASL), sono tenuti a partecipare i docenti di sostegno, e compatibilmente con le esigenze didattico-organizzative, anche una rappresentanza dei docenti di classe (preferibilmente docente coordinatore di classe per la scuola Primaria e Secondaria e un docente di sezione per l’Infanzia).
I fiduciari di sede sono delegati, per dette giornate, a riorganizzare temporaneamente gli assetti orari per consentire la partecipazione dei docenti al GLH.



CRITERI ORGANIZZATIVI PER LO SVOLGIMENTO INCONTRI OO.CC.
I Consigli di Intersezione, di Interclasse e di Classe sono presieduti dal DS.
In caso di assenza del Dirigente Scolastico o di impedimento, saranno presieduti dai suoi collaboratori (di norma, settore Infanzia e Primaria - settore Secondaria), e/o e dai fiduciari per Interclasse e Intersezione.
Il verbale del Consiglio di Intersezione, di Interclasse e di Classe verrà redatto su apposito modello digitale (R.E)  dal coordinatore di classe o, in sua assenza, da un docente nominato dal Presidente e consegnato in Presidenza,debitamente firmato,entro massimo 5 giorni. 



CRITERI ORGANIZZATIVI PER LO SVOLGIMENTO DEGLI INCONTRI DI PROGRAMMAZIONE
Negli incontri di programmazione/progettazione ogni équipe pedagogica dovrà programmare e verificare le Unità di Apprendimento, con riferimento alle Nuove Indicazioni Nazionali, agli specifici Profili ed al PdM.
La programmazione settimanale di classe   della Scuola Primaria si svolgerà, di norma,il primo e il terzo lunedì del mese, dalle 16:30 alle 18:30.
In caso di eventuali esigenze o necessità, previa autorizzazione del Dirigente Scolastico e informandone il DSGA, è possibile modificare giorni e orari da discutere. I docenti coinvolti  presenteranno il dovuto prospetto delle 40 ore 
Si ricorda, che tutte le ore per attività funzionali all’insegnamento costituiscono obbligo di servizio, pertanto, la mancata attestazione di presenza, senza preventiva giustificazione, è considerata assenza ingiustificata.



CRITERI ORGANIZZATIVI PER LO SVOLGIMENTO DEGLI SCRUTINI
La valutazione avverrà per quadrimestri per tutti gli ordini di scuola. 
Nella Scuola Primaria e Secondaria gli scrutini al termine del 1° e 2° quadrimestre si terranno per Consigli di Classe e saranno presieduti dal Dirigente Scolastico o da un suo delegato.
L’équipe pedagogica preposta alla valutazione sarà formata da tutti i docenti delle attività obbligatorie, di IRC, di sostegno, i  docenti del potenziamento , non impegnati nella disciplina , parteciperanno ai lavori fornendo contributi utili per la valutazione, senza esprimere giudizio con voto.
Nella valutazione di scrutinio i docenti esprimeranno la loro valutazione sugli alunni delle classi basandosi su osservazioni sistematiche, prove oggettive di verifica, impegno, capacità, rendimento, comportamento, nel pieno rispetto di quanto previsto nel vigente regolamento per la valutazione (D.P.R. n.122 del 22.06.09 e Decreto N° 62/2017).
Gli stessi avranno cura di esaminare gli interventi didattici programmati, corretti e/o riformulati.
Le convocazioni terranno conto dei calendari dei docenti impegnati su più scuole.



LAVORI DI GRUPPO  FINE ANNO SCOLASTICO 
Sono previsti lavori di gruppo, con il coinvolgimento di tutti i docenti,  dopo il termine degli impegni di fine anno (scrutini, esami),  per la revisione del RAV e PDM. I lavori da effettuarsi secondo orari,  modalità e tempi che verranno comunicati a tempo debito,saranno finalizzati a promuovere  nell’intero collegio proficua compartecipazione  e funzionale  consapevolezza dell’efficacia e  della coerenza delle scelte didattico-formative effettuate, nonché  della ricaduta delle stesse sui processi di miglioramento del servizio scolastico.



CRITERI ORGANIZZATIVI DEI RAPPORTI CON LE FAMIGLIE
I rapporti con le famiglie si distinguono secondo le seguenti forme: A) collegiali e B) individuali.
· A)per i rapporti in forma collegiale con le famiglie:
·  sono previsti n. 2incontri con i genitori di ogni sezione/classe della Scuola dell’Infanzia, della Scuola Primaria e della Scuola Secondaria di I Grado.
· B) per i rapporti individuali con le famiglie:
· [bookmark: _Hlk523217346]nella Scuola dell’Infanzia i colloqui individuali, si svolgeranno con cadenza settimanale prima o durante l’orario di compresenza; (Vedi Regolamento Infanzia)
·  nella Scuola Primaria prima o dopo gli incontri di programmazione;(Vedi Regolamento Primaria)
·  nella Scuola Secondaria 1 ora dalla prima settimana di ogni mese ad eccezione del mese in cui sono presenti i colloqui,secondo calendario definito dal Coordinatore del Plesso e trasmesso al D.S. e alle famiglie tramite sito web.
Qualora si ravvisino particolari esigenze su richiesta dei docenti o dei genitori potranno essere concordati incontri al di fuori delle date e/o orari programmati.
I docenti si renderanno, comunque, sempre  disponibili per urgenze e/o problematiche rilevanti. 

Il presente piano, nel corso dell’anno scolastico potrà subire delle modifiche e, qualora se ne rilevi la necessità, saranno convocate riunioni collegiali straordinarie. 
							

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Adele CERULLO
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